校园网络系统外围设备管理规定

学院网络系统外围网络设备分布在各相关楼宇内，为保证设备的高效、安全地运行，防止出现损坏、失窃等现象的发生，特制定本规定。
第一条、外围网络设备主要指分布在各楼宇内的设备间（包括设备间内的机柜、交换机、模块、配线架、收发器、终端盒、跳线、插座及其他设备）以及房间或楼道内的信息点（模块、面板等）、AP设备及光纤等设备。
第二条、任何人必须严格按松原职业学院校园网络相关规定，使用相关网络设备。

第三条、各设备间钥匙由教育技术与信息中心专人保管，不能随意转借，使用设备间钥匙必须经教育技术与信息中心相关人员允许，使用者需在钥匙领用登记薄上记录使用者、领取时间、用途以及归还时间。教育技术与信息中心相关人员随时进行检查。

第四条、未经教育技术与信息中心相关人员允许，任何人不得私自采用任何方式进入设备间，不得私自动用任何网络设备，否则按破坏、偷盗处理，对由此所造成的任何损失由非法进入者承担。

第五条、离开设备间前必须检查设备间是否完好，设备是否正常；关闭设备间必须随时上锁，从而确保网络设备安全。

第六条、保持设备间设备整洁、卫生，设备间内不能堆放除网络设备外的任何物品，检查或施工期间不能在设备间内吸烟、吐痰或带食品、饮料等杂物进入。

第七条、网络设备间要防盗、防潮、防磁、防高温，教育技术与信息中心工作人员每月定期检查设备间温度是否过高、是否存在潮湿或漏水现象以及其他非正常现象，出现异常情况应立即报告并采取恰当措施，保证设备正常运行，使损失降低到最小。

第八条、所有设备间每月轮查一遍，主要检查设备间是否完好，门、锁等是否受损。并随时记录相关情况，对异常情况及时汇报，教育技术与信息中心根据情况及时处理。

第九条、各部系值班者、各公寓值班人员每周不定期检查本部系所在楼层（或公寓内）的配线间的门、锁是否完好以及楼道内信息点情况。如果发现有破损立即拨打教育技术与信息中心电话，报告相关工作人员。

第十条、凡是设备间钥匙由所辖部门掌管，要保证设备间清洁卫生，设备完好，发现门窗破损或设备异常要及时报告教育技术与信息中心，如果发现设备间堆放杂物，卫生条件差，将对部门设备间负责人员进行10到20元的处罚，并责令限期整改。

第十一条、教育技术与信息中心将不定期对各房间内的信息点进行抽查，发现模块或面板损坏（或丢失）的将对使用此房间的人员进行相应处罚（如按价赔偿），情节严重的将通报批评并给予两到三倍罚款。

第十二条、对违反以上规定而造成损失的，相关人员要承担由此造成的损失。

第十三条、本条例由学院校园网络信息安全管理委员会负责解释。
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